珠海理工学校外聘专家兼职教师管理办法
为促进我校专业建设及校企合作的深入开展，突出教、学、训、研联合办学特色，规范外聘专家兼职教师的聘任和管理工作，构建一支数量充足、水平较高、相对稳定的外聘专家兼职教师队伍，特制定本管理办法。

一、外聘专家兼职教师的基本条件

1、热爱祖国，品德高尚，治学严谨，作风朴实，具有较强的学术研究能力或教学能力；

2、具有中级以上专业技术职称或在本专业、行业有一定影响，身体健康，年龄一般不超过65周岁；
3、愿意为学校专业建设、课程建设、人才培养等贡献力量；

4、学位与专业技术职务符合下列条件之一：
（1）具有本科及其以上学历；
（2）具有中级以上专业技术职务任职资格；
（3）具有所承担课程的专业教育背景和专业水平。
（4）在企业担任中级以上职务或在行业有一定知名度。

5、在企事业单位和其他相关单位聘请教师，原则上应征得拟聘教师所在单位的同意。

二、外聘专家兼职教师分类及其工作职责

学校对外聘专家兼职教师实行分类管理，分类待遇。学校根据外聘专家兼职教师的工作任务和职责，共分三类。

1、一类外聘国家级专家兼职教师（以下简称一类）：对学校建设和发展具有指导作用的学术造诣高的知名专家学者或企业负责人； 

2、二类外聘省级专家兼职教师（以下简称二类）：主要承担合作研究、联合申报课题、指导专业建设、实验室建设、培养青年教师、定期进行学术讲座或其它工作。

3、三类外聘市级专家兼职教师（以下简称三类）：主要承担理论、实践课程的教学，指导学生课堂与实训教学等工作；

三、外聘专家兼职教师聘任程序

1、每个学期未，各专业部根据本部门发展需要，向学校教务处提交外聘专家兼职教师聘任方案，方案包括聘任目的、原则、聘任计划和管理措施。

2、教务处根据各部门提交的外聘专家兼职教师聘任方案，结合学校的近期目标和远景规划，初步审核各部门的外聘专家兼职教师聘任方案，并向各部门反馈审核意见。

3、各部门根据反馈意见，在与外聘专家兼职教师本人和所在单位友好协商的基础上，达成聘用协议，同时填写《珠海理工学校外聘专家兼职教师登记表》和《珠海理工学校外聘专家兼职教师花名册》提交学校办公室。

4、学校办公室根据各部门上报的外聘专家兼职教师名册和聘任方案，对外聘专家兼职教师进行审查，按照规定程序报批，办理聘任手续。

5、学校按照审批名册，统一向所有受聘教师发放聘书。

四、外聘专家兼职教师待遇

1、学校设立专项资金，用于外聘专家兼职教师的工作费用支出。由办公室按照审核通过后标准发放。
2、一类外聘国家级专家的津贴实行按1000 元/天的标准发放；对于个别特殊情况的外聘专家兼职教师，津贴标准由学校研究决定。

3、二类外聘省级专家，标准为：500/天。
4、三类外聘市级专家，标准为：300元/天。

五、外聘专家兼职教师管理

1、学校将外聘专家兼职教师统一纳入学校师资队伍进行管理，各部门外聘专家兼职教师管理的考核工作作为师资队伍目标任务考核的主要指标之一。各部门负责外聘专家兼职教师的日常管理工作，为外聘专家兼职教师提供必要的工作条件。到校工作的外聘专家兼职教师的各项接待工作原则上由专业部承担。

2、各部门应在每年的1月和7月对本部门所有外聘专家兼职教师本学期从事的工作进行总结，填报《珠海理工学校外聘专家兼职教师工作情况统计表》，同时制定下一学期的工作计划，并将总结和计划报送学校教务处备案。

3、外聘专家兼职教师应遵守《教师法》等有关中等职业学校教师的法律法规，认真履行中等职业技术学校外聘专家兼职教师的各项义务和责任。外聘专家兼职教师在聘任期间，其教学环节和教学效果等应与本校教师同等要求。对未履行职责，完不成教学任务，达不到教学要求，考核结果不合格的外聘专家兼职教师，可按规定予以解聘。

4、各部门应为本部门的外聘专家兼职教师建立档案，详细记录外聘专家兼职教师的各项工作和活动，完善对本部门外聘专家兼职教师的考勤、考查、考核和监督机制。各部门应将所有外聘专家兼职教师的档案管理资料于每学期未交教务处备案。

5、外聘专家兼职教师聘期一般为一年，期满后根据学校及专业需要可以续聘。

六、其他

1、各部门可根据本办法制定相应的实施细则。

    2、本办法由办公室负责解释，自印发之日起执行。
附件：1.珠海理工学校外聘专家兼职教师登记表

      2.珠海理工学校外聘专家兼职教师花名册
 珠海理工职业技术学校

                                二0一一年九月一日
附件2
珠海理工学校外聘专家兼职教师名册录
	序号
	专业部（学科）
	姓名
	性别
	职称（职务）
	工作单位
	联系电话
	聘任类别

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件1
珠海理工学校外聘专家兼职教师登记表

	姓名
	
	民族
	
	出生年月
	

	学历
	
	政治面貌
	
	联系方式
	

	工作单位
	
	职称（职务）
	

	聘请岗位
	
	聘任类别
	
	聘请起止时间
	

	主要工作简历
	

	聘请部门意见
	签名（签章）：

       年     月     日
	学校意见
	签名（签章）：

       年    月   日


1、此表一式贰份，部门、办公室各一份；
2、学历、职称等相关证件复印件交办公室。
