项目学校佐证材料基本要求
 
一、格式
按照中央三部门批复的项目建设任务书中重点建设专业与特色项目，建立佐证材料目录和对应文件夹，文件夹命名与目录一致。同一文件夹内多项佐证材料属同一系列的，可相应建立下一级子文件夹存放有关材料，子文件夹的命名要准确、达意，一目了然。
项目学校佐证材料具体的编制文件夹格式，请到信息管理系统内下载。
二、内容
1. 佐证材料可包括word文件、excel表格、图片、文件扫描件等形式。
2. 容量较大的佐证材料，只需提供材料主要特征即可。如：特色教材、校本教材等较厚的文件（书籍）只需提供封面、封底与目录。
3. 对于份数较多的佐证材料，可通过列表形式呈现。如：教师的学历、职称等证书，只需提供相应表单。
4. 对于管理信息系统、教学资源软件平台等资源类的佐证材料，可采用界面抓屏为图片的形式呈现。在安全访问条件许可的前提下，只需提供有效查阅链接。如学校电子图书、课件资源库、试题库等。
三、提交要求
1.佐证材料紧扣项目建设任务书的预期目标与验收要点，在具有足够支撑度的基础上，只需提供最典型、最具特色、最能反映实际情况的资料。
2.验收期间，“佐证材料”范围为现有基础和已经采取的措施，时间节点为2013年7月25日。
3.所有佐证材料存放于学校校园网示范学校建设项目专题网站的服务器上，并提供可供复核专家直接查阅的有效链接（包括校园网址、FTP路径、超链接等，在国家中等职业教育改革发展示范学校项目信息管理系统里提交），确保点击一下就能够进入存放佐证材料文件夹的网络空间。
4.材料不全或者验收要点支撑度不足的不予以认定。
